Formation OFFICE -
PowerPoint — Perfectionnement
Animons et Enrichissons vos Diaporamas !

Introduction

Vous souhaitez captiver votre auditoire ? Vous maitrisez les bases de PowerPoint. Passez
au niveau supérieur en automatisant la création de vos supports et en maitrisant les
codes du design stratégique. Gagnez un temps précieux grace aux masques et captivez
votre auditoire avec des présentations multimédias et interactives de haute qualité.

Ce module reprend la ou I'Initiation s'arréte pour faire de vous un référent sur I'outil

CONSEILLEE A :

Utilisateurs confirmés souhaitant automatiser leurs outils et améliorer I'impact de leurs
prises de parole.

OBJECTIFS

Automatiser vos mises en page via la maitrise avancée des masques et des modeéles.
Adopter une méthodologie de conception claire pour structurer, convaincre et séduire.
Intégrer et piloter des médias complexes (sons, vidéos, animations sur trajectoire).
Piloter vos interventions orales avec les outils experts du mode présentateur.

PHEHEQU'S . public ayant une maitrise des fonctions de base de PowerPoint et de

I'environnement Windows.

Méthodes pédagogiques

@ Démonstrations "Live" : visualisation des pratiques en temps réel,

& Atelier de transformation de "texte" en présentation visuelle,

£=3 Mises en situation concrétes : apportez vos propres projets ! Nous travaillerons sur vos
cas réels pour réaliser vos modéles,

[3) CheetSheet : guide de raccourcis essentiels.

ATTESTATION

Evaluation des compétences tout au long de la formation.
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PROGRAMME

1. Automatisation et Charte Graphique (les masques) :
Standardiser pour ne plus jamais recommencer a zéro
e Création et personnalisation de masques multiples pour une présentation cohérente.
e Insertion d'espaces réservés et modification des mises en page types.
e Conception, enregistrement et déploiement de votre propre modele (.potx).
e Personnalisation des supports de notes et des documents pour les participants.
2. Conception Stratégique et Storytelling :
L'art de communiquer pour convaincre
e Lesregles d'or pour structurer un message percutant.
¢ Choix de la typographie, psychologie des couleurs et équilibre visuel.
e Rédaction efficace : utiliser les accroches et les mots-clés pour limiter le texte.
e Méthode pour constituer une charte graphique simple mais professionnelle.
3. Médias Avancés et Interactivité :
Transformer votre diaporama en expérience immersive
e Gestion experte des visuels : retouche d'images, graphiques complexes et albums
photos.
e Intégration et paramétrage de sons et de vidéos (lecture automatique, boutons
d'action).
e Création de liens interactifs vers le web ou des fichiers externes (Excel, Word).
e Partage et collaboration sécurisée sur une méme présentation.
4. Animations de précision et Pilotage :
Maitriser la mise en scéne et la diffusion
¢ Animations expertes : déplacements sur trajectoire et minutages automatisés.
e Configuration de diaporamas personnalisés selon votre public.
e Posture de I'animateur : utiliser I'écran de controle, les annotations manuscrites et le
stylo laser.
e Enregistrement et exportation du diaporama pour une diffusion autonome.

Centre en inter :

Aix-en-Provence — Toulon — Marseille — Nancy — Metz — Paris

Formation en intra:

Couverture nationale

TARIFS

Interentreprises : 400 € HT
Intra-entreprises : 1100 € HT
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